Zarzadzenie Nr 72/15
Wojta Gminy Biala
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

w sprawie powolania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji ds.
referendum

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum
ogblnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318) oraz § 6 ust. 1, § 7 pkt 3 uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 lipca 2015 r. w sprawie warunkéw oraz
sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w referendum ogélnokrajowym
zarzgdzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r. (M.P. poz. 663) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powoluje¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji
ds. referendum  w gminie Biala, ktérych wykaz stanowi zalacznik Nr | do
Zarzadzenia.

§ 2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji
ds. referendum okreslone zostaly w zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Zadania koordynatora gminnego okreslone zostaly w zalgczniku Nr 3
do Zarzadzenia.

4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 72/15
Wéjta Gminy Biala
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

Wykaz operatoréow informatycznej obstugi obwodowych komisji
ds. referendum w gminie Biala

Numer Imig i Nazwisko Siedziba obwodowej Komisji ds. referendum
obwodu operatora informatycznej (adres)
glosowania | obslugi obwodowej komisji
ds. referendum
Gminny Osrodek Kultury 1 Sportu w Biatej
1 Katarzyna Pichlinska Biata Druga 4 A
Urzad Gminy Biata
2 Ewa Patyk Biata Druga 4 B
3 Andzelika Banowicz Remiza OSP w Bialej Rzadowe;j
4 Anna Pluskota Dom Ludowy w Kopydtowie
Gminne Centrum Informacji
5 Edyta Debska w Lyskorni
Publiczna Szkota Podstawowa
6 Agnieszka Wypych w Mtynisku
Publiczna Szkota Podstawowa
7 Magdalena Szkudlarek w Naramicach
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Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 72/15
Wojta Gminy Biala
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji ds.

referendum.

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogodlnokrajowych
obejmujacych wprowadzenie testowych wynikow glosowania w zakresie
obstugiwanych obwoddéw glosowania oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej przekazanie danych do petnomocnika komisarza wyborczego
W gminie w wyznaczonym terminie,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostepu do sieci publicznej 1 zainstalowanego
oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do sieci publiczne]
instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wiasciwych plikow
definicyjnych klk,

S) potwierdzenie dostepu do. sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na
ktérych udostepniono WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline
wraz z zainstalowaniem wiasciwych plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji ds. referendum,

najpozniej w przeddzien gltosowania, miejsca i harmonogramu pracy,



7) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikow glosowania w
obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub  zastepce
przewodniczacego obwodowej komisji ds. referendum,

8) w przypadku wystgpienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i
przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum
zestawienia bledow do wprowadzonego protokotu,

9) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum
btednych danych o siedzibie obwodowej komisji ds. referendum lub o
godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

10) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds.
referendum do podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow
protokolow glosowania w obwodzie,

11) po podpisaniu przez komisj¢ protokotu, przestanie do systemu danych z
protokotu glosowania w obwodzie,

12) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do
systemu zapisanie danych z protokolu glosowania na nosniku
informatycznym i dotgczenie go do dokumentéw przekazywanych do
komisarza wyborczego.

13) udostepnienie  funkcji  uwierzytelnienia, za pomocg  kodow
jednorazowych, danych protokohl przekazanego do  systemu,

przewodniczacemu lub zastepcy przewodniczacego.




Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 72/15
Wojta Gminy Biata

z dnia 18 sierpnia 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki
komisarza wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez
osoby realizujgce zadanie obstugi rejestru wyborcow w gminie danych
dotyczacych obwodow gtosowania iich granic, liczby uprawnionych do
glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietow
referendalnych,

3) nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych oséb funkcyjnych -
przewodniczacych i zastepcOw przewodniczacych - obwodowych komisji
ds. referendum 1 aktualizacje tych danych przez osoby realizujace zadanie
obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji ds. referendum zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb
dystrybucji logindw i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatyczne;j
obwodowych komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w
przypadku wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej

przekazywania danych) i aktualnosci danych definicyjnych,
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7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum oraz
operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum
logindéw 1 haset,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego
obwodu glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i
utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktorych mowa
w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie
wsparcia technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych
komisji ds. referendum,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie
w zakresie przygotowania iobstugi stanowiska do sprawdzania
poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodach, w ktorych nie
stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach
glosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktéorych niemozliwe byto
dokonanie transmisji,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu petnomocnikowi
komisarza wyborczego ds. informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie
informac;ji pe%nomocnikowi- ds. informatyki komisarza wyborczego,

13) wudzial w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu testOw ogolnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gltosowania ze wszystkich
komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego
(zgodnie ze scenariuszami testow),

14) przekazanie do petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego
wnioskow 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg
testow ogolnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sa odnotowywane wykonane

)

nastepujace czynnosci:



a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia
operatorow obslugi informatyczne; obwodowej komisji ds.
referendum 1 pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujacych
system WOW,

b)zglaszanie uwag do dzialania programu do pelnomocnika ds.
informatyki komisarza wyborczego, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasel operatorom oraz
przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom
obwodowych komisji ds. referendum (pobranie =ze stron

internetowych, utworzenie nosnika),




