
Zarz4dzenie Nr 72115

W6jta Gminy Biala
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

w sprawie powolania operator6w informafcznej obslugi obwodowych komisji ds.
referendum

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustary z dnia 14 marca 2003 r. o referendum
og6lnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 318) oraz g 6 ust. 1, g 7 pkt 3 uchwaly
Pafstwowej Komisji Wyborczej z dnia20 lipca 2015 r. w sprawie warunk6w oraz
sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w referendum og6lnokrajowym
zarz4dzonymnadzieh6wrze{nia2)I5r.(M.P.poz.663)zarz4dzam,conastgpuje:

$1. Powolujg operator6w informatycznej obslugi obwodowych komisji
ds. referendum w gminie Biala, kt6rych wykaz stanowi zal4cznik Nr I do
Zarzydznnia.

S 2. Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji
ds. referendum okre5lone zostaly w zal4cznTku Nr 2 do Zarz4dzenia.

$ 3. Zadania koordynatora gminnego okre6lone zostaly w zal4czniku Nr 3
do Zarz7dzenia.

$ 4. Wykonanie zarz4dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

$ 5. Zarz4dzenie wchodzi w 2y cie z dniem podpisania.



Zal4cznik Nr I

do Zarz4dzenia Nr 72115
W6ita Gminv Biala

, dtriu t S sierpnia 201 5 r.

Wykaz operator6w informatycznej obslugi otrwodowych komisji
ds. referendum w gminie Biala

Numer
obwodu

glosowania

Imig i Nazwisko
operatora informatycznej

obslugi obwodowej komisji
ds. referendum

Siedziba obwodowej Komisji ds. referendum
(adres)

I Katarzyna Pichliirska
Gminny O5rodek Kultury i Sportu w Bialej

Biala Druea 4 A

2 Ewa Patyk
Urzqd Gminy Biala
Biala Druga 4 B

3 And2elika Banowicz Remiza OSP w Bialej Rzqdowej

4 Anna Pluskota Dom Ludowy w Kopydlowie

f, Edyta Dgbska
Gminne Centrum Informacji
w Lyskomi

6 Agnieszka Wypych
Publiczna Szkola Podstawowa
w Mlynisku

7 Masdalena Szkudlarek
Publiczna Szkola Podstawowa
w Naramicach



Zal1cznrkNr 2
do zarz4dzenia Nr 72li 5

W6jta Gminy Biala
z dnia I 8 sierpnia 2015 r.

Zadania operatora informat5rcznej obslugi obwodowej komisji ds,

referendum.

Do zadan operatora nale?y:.

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) rtdzial w wyznaczonych terminach w testach og6lnokrajowych

obejmuj4cych wprowadzenie testowych wynik6w glosowania w zakresie

obslugiwanych obwod6w glosowania oraz przeslanie danych za

poSrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci

publicznej przekazanie danych do pelnomocnika komisarza wyborczego

w gminie w wyznaczonym terminie.

3) odbi6r za potwietdzeniem loginu i hasla operatora do systemu (na czas

test6w oraz dla obstugi wybor6w),,

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie

konfiguracji dostgpu do sieci publicznej i zainstalowanego

oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej

instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wla5ciwych plik6w

definicyjnych klk,

potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, l4czno6ci ze stronami, na

kt6rych udostgpniono WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline

wraz z zainstalowaniem wla6ciwych plik6w klk,

ustalenie z przewodniczqcym obwodowej komisji ds. referendum,

najp62niej w przeddzieh glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

4)

<\

6)



7) wprowadzenie danych z projektu protokolu wynik6w glosowania w

obwodzie przekazanego przez przewodnicz4cego lub zastqpca

przew odnicz4cego obwodowej komisj i ds. referendum,

8) w przypadku wystqpienia bl9d6w lub ostrzezef - wydrukowanie r

przekazanie przewodniczqcemu obwodowej komisj i ds. referendum

zestawienia blgd6w do wprowadzonego protokolu,

9) zglaszanie przewodniczqcemu obwodowej komisji ds. referendum

blgdnych danych o siedzibie obwodowej komisji ds. referendum lub o

godzinach r ozpoczgcia i zakoficzenia glosowania,

10) wydrukow anie i przekazanie przewodnicz4cemu obwodowej komisji ds.

referendum do podpisania niezbgdnej liczby egzemplarzy projekt6w

protokol6w glosowania w obwodzie,

I l) po podpisaniu przez komisjg protokolu, przeslanie do systemu danych z

protokolu glosowania w obwodzie,

12) w przypadku braku mo2liwoSci technicznych przeslania danych do

systemu zapisanie danych z protokolu glosowania na no5niku

informatycznym i dolqczenie go do dokument6w przekazywanych do

komisarza wyborczego.

13) udostgpnienie funkcj i uwierzltelnienia, za pomocq kod6w

jednorazowych, danych protokotu przekazanego do systemu.

przew odnicz4cemu lub zastgpcy przewodniczqcego.



Zal4cznik Nr 3

do zarz7dzenia Nr 72115

W6jta Gminy Biala
z dnia 18 sierpnia 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadah koordynatora gminnego nale2y:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki

komisarza wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez

osoby realizujqce zadanie obslugi rejestru wyborc6w w gminie danych

dotycz4cych obwod6w glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do

glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych

pelnomocnictw, liczbie zaSwiadczef, liczbie wyslanych pakiet6w

referendalnych,

3) nadz6r nad wprowadzeniem do systemu danych os6b funkcyjnych -

przewodnicz4cych i zastgpc6w przewodniczqcych - obwodowych komisji

ds. referendum i aktualizacjg tych danych ptzez osoby realizujqce zadanie

obstugi rejestru wyborc6w,

4) prowadzenie ewidencji operator6w obslugi informatycznej obwodowych

komisji ds. referendum zawierajEcej dane kontaktowe i ustalony spos6b

dystrybucji login6w i hasel, oprogramowania oraz danych definiuj4cych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operator6w obslugi informatycznej

obwodowych komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencj i wersj i zainstalowanego oprogramowania (w

przypadku wsparcia w obwodach bez dostgpu do sieci publicznej

przekazyw ania danych) i aktualnoSci danych defi nicyj nych,

{7/



7) przekazanie przewodniczqcym obwodowych komisji ds. referendum oraz

operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum

login6w i hasel,,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kaZdego

obwodu glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i

utworzenie no6nik6w), tak2e w przypadku test6w, o kt6rych mowa

w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotycz4cych dzialania programu oraz udzielanie

wsparcia technicznego operatorom obslugi informatycznej obwodowych

komisj i ds. referendum,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie

w zakresie przygotowania i obslugi stanowiska do sprawdzania

poprawno6ci ustalenia wynik6w glosowania w obwodach, w kt6rych nie

stosowano wsparcia informatyczne go oraz wysylania danych o wynikach

glosowania w obwodzie z obwod6w, w kt6rych niemoZliwe bylo

dokonanie transmisji,

1 1) zglaszante uwag dotycz4cych dzialania systemu pelnomocnikowi

komisarza wyborczego ds. informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawiEzanie kontaktu i przekazanie

informacji pelnomocnikowi ds. informatyki komisarza wyborczego,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu test6w og6lnokrajowych

przekazywania danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich

komisji obwodowych korzystajqcych ze wsparcia informaty cznego

(zgodnie ze scenariuszami test6w),

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego

wniosk6w i spostrzeZeri w formie raportu podsumowuj4cego przebieg

test6w og6lnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzeh, w kt6rym s4 odnotowywane wykonane

nastgpuj4ce czynno6ci:



a)przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia

operator6w obsfugi informatycznej obwodowej komisj i ds.

referendum i pozostalych uzytkownik6w gminnych obstuguj4cych

system WOW,

b) zglaszanie uwag do dztalania programu do pelnomocnika ds.

informatyki komisarza wyborczego, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, login6w i hasel operatorom oraz

przewodnicz cym obwodowych komisji ds. referendum,

d)przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom

obwodowych komisji ds. referendum (pobranie ze stron

intemetowych, utworzenie noSnika),


