Znak sprawy:GKR.271.12.2021

Zapytanie ofertowe
»Zakup i dostawa paliwa drzewnego PELLET na sezon grzewczy 2021/2022”

Postepowanie prowadzone w trybie art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z zarzadzeniem nr 293/21 Wéjta Gminy Biata z dnia
15 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

L.
INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1. Zamawiajacy: GMINA BIALA
Adres do korespondencji: Biala Druga 4B, 98-350 Biala
tel. 43 84 19090 faks 43 84 19 018 e-mail sekretariat@gminabiala.pl

Zaprasza do zloZenia ofert cenowych w post¢gpowaniu na zadanie:
,,Zakup i dostawa paliwa drzewnego PELLET na sezon grzewczy 2021/2022”

II.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspélny Stownik Zamoéwien CPV: 09111400-4
2. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i sukcesywna dostawa paliwa drzewnego PELLET(luzem i

rozladunku pneumatycznym do zbiornika) dla kotlowni Urzedu Gminy Biala i kotlowni w remizie
OSP w Bialej Rzadowej, zgodnie z tabela przedstawiong ponizej:

Maksymalna
~T— wielko§¢
Lp Pliesilis zapotrzebowanie przewidywanych | Przewidywana
' jednorazowych ilo§¢ dostaw

na 2021/2022 dostaw
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Bialej Rzadowej
“ Kotlownia Urzad Gminy Biala 88 ton 21 ton
Razem 124 tony

W zwigzku z uruchomieniem nowych systeméw grzewczych w w/w kotlowniach (tzw. proba
rozruchowa) Zamawiajacy zastrzega sobie, Zze pierwsza dostawa moze by¢ zrealizowana w
ilosci okolo12 ton.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmniejszenia szacowanych ilo$ci dostaw w sytuacjach,
ktorych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (np. warunkow
pogodowych, itp.).

Warto$cig umowy w powyzszych przypadkach bgdzie suma faktycznie zrealizowanych dostaw.
Ponadto Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkow spowodowanych zmniejszeniem ilosci
i warto$ci dostaw przewidzianych w Zapytaniu ofertowym, a Wykonawca nie bgdzie dochodzil
roszczen finansowych z tego tytulu od Zamawiajgcego.

4. Dostarczany pellet powinien by¢ odpowiedniej jakosci, zapewniajgcej prawidiowa eksploatacje



urzadzen grzewczych oraz odpowiada¢ wymaganiom jakosciowym Polskich Norm PN-EN 14961-2
klasa A1 lub DIN plus i spetnia¢ ponizsze parametry:

1) wymiary $rednica 6 mm;

2) warto$¢ opatowa powyzej 17500 kl/kg:

3) wilgotnos¢ do 10%;

4) zawarto$¢ popiotu do 0,7%;

5) wytrzymato$¢ mechaniczna przy dostawie: >297,5%;

6) gesto$¢ nasypowa przy dostawie > 600kg/m®.

Zamawiajacy zastrzega, ze parametry dostarczonego pelletu muszg by¢ potwierdzone przy
kazdej dostawie aktualnym certyfikatem jako$ciowym dotyczacym oferowanego opatu,
potwierdzajacych ich zgodno$¢ z wymaganiami Zamawiajacego.
5. Obowiazek ubezpieczenia przedmiotu dostawy na czas transportu z siedziby Wykonawcy do
siedziby Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy.
6. Wykonawca zobowigzany bedzie na koszt wiasny do:

dostarczania wlasnym transportem pelletu wylacznie w dni powszednie

w godzinach od 7:00 do 14:00:

roztadunku we wlasnym zakresie pneumatycznie do zbiornika.
7. Termin oraz ilo$¢ dostawy uzgadniany bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie, faxem lub
droga elektroniczng. Dostawa pelletu nastgpowaé bedzie partiami, a ich wielkos¢ i czgstotliwos¢
wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji przedstawicieli Zamawiajacego, przy czym pierwsza
dostawa pelletu przewidziana jest przed rozpoczeciem sezonu grzewczego tj. w okresie od
23.09.2021r. do 28.09.2021 r. Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do skiadania
zamowien bedzie osoba wskazana przez Zamawiajgcego w umowie.
8. Pellet powinien by¢ dostarczony w ciagu 3 dni kalendarzowych od momentu zlozenia
zamoéwienia.
9. Dostawy pelletu odbiera¢ bedzie protokolarnie Komisja sktadajaca si¢ z pracownikow
Zamawiajacego, ktorej Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ aktualny certyfikat jakosciowy
wystawiony przez producenta. Certyfikat jako$ciowy jest niezbednym warunkiem przyjecia
dostawy. Certyfikat weryfikuje Komisja. Po roztadunku dostawy pelletu pracownik Wykonawcy
zobowigzany jest przekaza¢ dokument dostawy potwierdzajacy ilos¢ przyjetego pelletu.
10. Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ kazdorazowego sprawdzenia wagi dostarczonej dostawy.
Punkt wagowy znajduje si¢ dla pojazdow poruszajacych si¢ od strony Wielunia w kierunku
Walichnéw w miejscowosci Biala Klapka dla pojazdow poruszajacych si¢ od strony Walichnow w
kierunku Wielunia w miejscowosci Walichnowy.
Koszt wazenia w niezaleznym punkcie wagowym ponosi Zamawiajacy.
11. Z kazdej dostawy Komisja Zamawiajacego w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy
(kierowcy) bedzie pobierata proby dostarczonego pelletu. Kazdorazowo pobierane beda
3 proby (1 proba dla Wykonawcy, 1 proba dla Zamawiajacego 1 1 proba rozjemcza). W razie
potrzeby Zamawiajacy zleci przeprowadzenie badan jakosciowych pod katem zgodnosci
z parametrami okreslonymi w pkt I1.4. w laboratorium, ktére posiada akredytacje.
12. Koszty przeprowadzonej analizy proby rozjemczej pelletu beda pokrywane przez:
1) Zamawiajacego — w przypadku zgodnosci parametrow,
2) Wykonawce — w przypadku niezgodnosci parametréw okreslonych w pkt I1.4.
i certyfikacie jakosciowym przedtozonym podczas dostawy.
Wyniki badania proby rozjemczej sg ostateczne.
13. Faktury za przedmiot zaméwienia winny by¢ dostarczone Zamawiajgcemu razem
z dostawa lub przekazane w ciagu 7 dni od dnia odbioru dostawy przez Zamawiajgcego.
Wykonawca za realizacj¢ zaméwienia otrzyma wynagrodzenie zgodne ze zlozong oferty
w terminie do 14 dni od daty otrzymania od Wykonawcy prawidlowo wystawione] faktury VAT
badz rachunku.
14. Wykonawca zobowiazany bedzie do zachowania stato$ci ceny pelletu zaoferowanej w
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Formularzu Cenowo - Ofertowym (Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) przez okres
obowigzywania umowy.

15. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych, w Zalgczniku nr 2 do
Zapytania ofertowego (Wzor umowy).

16.W przypadku zmiany warunkéw prawnych w stopniu uniemozliwiajagcym kontynuowanie
realizacji zaméwienia na warunkach umowy, np. zmiana podatku VAT, itp. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ aneksowania umowy w zakresie dostosowujacym ja do obowigzujacych
zmian.

17. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czg$ciowych.

18. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udzieli¢ zaméowien uzupetniajacych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym nieprzekraczajacych tacznie 20% wartos$ci realizowanego
zamoOwienia.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

20. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

I11. Termin wykonania zaméwienia
1. Zaméwienie bedzie realizowane w dostawach czg$ciowych oraz w ilosciach i zakresie
okreslonym potrzebami Zamawiajgcego.
2. Termin wykonania zamowienia — 10 miesigcy od dnia podpisania umowy.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekaz w/w dokumentéw oraz informacji
faksem oraz droga elektroniczng. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje za pomoca
faksu lub pocztg elektroniczng zobowigzana jest bez wezwania strony przekazujacej dokument lub
informacje do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania z podaniem ilosci otrzymanych
stron oraz informacji czy dokument jest czytelny. W przypadku, gdy przestane za pomocg faksu
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postgpowaniu beda
nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwrdci¢ o ponowne ich przestanie za pomocg innego
z wymienionych w Zapytaniu ofertowym sposobow.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje moga by¢ kierowane na adres e-mail:
sekretariat@gminabiala.pl
2. Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z Zapytaniem ofertowym, sposobem przygotowania i zlozenia oferty,
kierujac swoje zapytania na pismie pod adres: Urzad Gminy Biata, Biata Druga 4b, 98-350 Biata.
Zapytania moga by¢ sktadane faksem pod numer: (43) 8419018 lub pocztg elektroniczng:
sekretariat@gminabiala.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pismie
(np. przestania wlasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).
3. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do skfadania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowaé tre§¢ Zapytania ofertowego. Gdy w wyniku modyfikacji niezbedny jest dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
4. Oferenci przedstawia oferty zgodnie z wymogami Zapytania ofertowego Oferta powinna
obejmowaé calos¢ zaméwienia. Oferty czgsciowe, lub wariantowe nie bgda rozpatrywane.

Osoba uprawniong przez Zamawiajjcego do kontaktu z wykonawcami w sprawie niniejszego
zapytania ofertowego jest:

Grzegorz Mielczarek

Urzad Gminy Biata, Biata Druga 4b, 98-350 Biala

Tel (43) 8419090 fax (43) 8419018

e-mail: sekretariat@gminabiala.pl

w godz. poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek — 7.00 — 15.00; $roda — 8.00 — 16.00.



V Termin zwigzania ofertg
1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
skladania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
- wypelniony formularz cenowo-ofertowy (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego),
2. Kazdy oferent zlozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant podmiotéw wystepujacych
wspoOlnie.
3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia (np. w konsorcjum).
W takim przypadku:
1) Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego,
2) przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wystgpujacych
wspolnie,
3) jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie, zostanie wybrana, zamawiajacy bedzie
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspoiprace
tych wykonawcow,
4) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspolnie.
4. Zaleca sig, aby oferent zdobyt wszelkie informacje, ktore mogg by¢ konieczne do prawidiowego
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
6. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty.
7. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami oraz
podpisana. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobe podpisujacy oferte.
8. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki
polegajace na niezgodnosci oferty w Zapytaniu ofertowym, nie powodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

VII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Biala, Biala Druga 4b, 98-350 Biala pok. nr
9-10 nie pozniej niz do dnia 14 wrzesnia 2021 r. do godz. 11.00. Wszystkie oferty otrzymane przez
Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang zwrocone oferentom nieotwarte.
Oferent ztozy oferte w kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajacego, koperta oznaczona bedzie
nazwg i adresem oferenta i napisem:

wZakup i dostawa paliwa drzewnego PELLET na sezon grzewczy 2021/2022”
NIE OTWIERAC PRZED 14.09.2021 r., godz. 11:15.

2. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem,

ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie
przygotowane, opiecz¢towane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 2, zewnetrzna i
wewnetrzna koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami “ZMIANA * lub

“WYCOFANIE”. Oferent moze wycofaé oferte, lecz nie moze wprowadzi¢ zmian w ofercie po \
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uplywie terminu skladania ofert.
3. Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami w dniu 14 wrze$nia 2021 r. o godz. 11.15,
w swojej siedzibie sali nr 23.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ostateczng ceng za wykonanie zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu Cenowo -
Ofertowym" stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Cena oferty, musi by¢ podana w polskich ztotych (PLN) liczbowo i stownie, z wyodr¢bnieniem
podatku VAT. Przy wyliczaniu kwoty podatku VAT, ceny brutto oraz calkowitej wartosci
zamoéwienia brutto w PLN nalezy ograniczy¢ si¢ do dwdch miejsc po przecinku, stosujac
przyblizenie zgodnie z powszechnie obowiazujaca zasadg matematyczna:
gdy wartos¢ trzeciej cyfry po przecinku bedzie wynosita 5 i wigcej, wowcezas drugg cyfre po
przecinku zwigksza si¢ o jeden;
gdy wartos¢ trzeciej cyfry po przecinku bedzie mniejsza od 5, woéwczas drugg cyfry po przecinku
pozostawia si¢ bez zmian.
3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia
(w tym m.in. transport, rozladunek w siedzibie Zamawiajacego) oraz warunkami
1 wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
a takze zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i oplaty,
w tym podatek VAT.
4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny
by¢ od razu ujg¢te w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje zamdwienia byla ceng
ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen lub innych dziatan w
celu jej okreslenia.
5. Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw w obliczeniu ceny obcigzaja Wykonawce zamdwienia.
Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci moggace mie¢ wplyw na cene zamowienia.
6. Wykonawca zobowiazany bedzie do zachowania statosci ceny pelletu zaoferowanej w
Formularzu Cenowo- Ofertowym (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) przez caly okres
obowigzywania umowy.

IX. Opis kryteriow, ich znaczenie i sposéb dokonania oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy
bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow:
cena — 100% .
2. Zamawiajgcy powiadomi na pismie o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ubiegali si¢ 0 udzielenie zaméwienia.

X. Warunki umowy
1. Wykonawca, ktérego oferta oceniona zostanie jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie do
zawarcia umowy z osobg dziatajacg w imieniu danej jednostki organizacyjnej, w terminie i miejscu
okreslonym przez Zamawiajacego.
2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym
pismem.
3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.
4. Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa, zostaly okreslone we wzorze umowy, stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
5. Integralng cz¢sciag umowy jest oferta ztozona przez Wykonawce.
6. W przypadku gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postgpowania.




7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.
8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania nastepujacych zmian do umowy:
1) z powodu czynnikow obiektywnych, niezaleznych od Wykonawcy, powodujgcych wzrost
elementow kalkulacyjnych ceny zawartej w Formularzu cenowo- ofertowym np. zmiany
podatku VAT, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili skladania oferty. Powyzsza
zmiane cen Wykonawca zastosuje poczawszy od nastgpnej dostawy, po uprzednim
podpisaniu aneksu do umowy sporzadzonego na podstawie pisemnej informacji o zmianie
cen wraz z uzasadnieniem;
2) zmiana cen polegajaca na ich obnizeniu moze nastapi¢ w kazdym czasie trwania umowy,
po uprzednim poinformowaniu Zamawiajacego;
3) z powodu okolicznoscei, ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wszczynania postgpowania 0 zamdwienie publiczne.
9. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okre$lone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.
10. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie takze mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania przyczyny.

XI. Zalaczniki do Zapytania ofertowego
1) Zatacznik nr 1 — Formularz cenowo- ofertowy na zakup i dostawg pelletu;
2) Zalacznik nr 2 — Wzo6r umowy na zakup i dostawe pelletu;
3) Zalgcznik nr 3 — Certyfikat pelletu.

Przygotowatl:
1. Grzegorz Mielczarek

(data, podpis i piecze¢ osoby
zatwierdzajgcej postgpowanie)




